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เรื่อง    หน้า 

  1 ข้อควรระวัง  
1. รายงานผลการด าเนินงานโดย...จังหวัด  2 

- รายงานผลการด าเนินงานตามผลผลิต  3 
- รายงานผลการด าเนินงานเชิงพื้นท่ี   13 
- แบบประเมินผลกิจกรรม/โครงการ (ส่วนท่ี 1)  20 
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โครงการที่ใช้งบประมาณจากแหล่งอื่น  
(จังหวัดขอรับการสนับสนุนจากหน่วยงานอื่น) 
2. รายงานผลการดําเนินโดย...จังหวัดและอําเภอ

2.1 คู่มือการใช้โปรแกรม Budget and Project Management (BPM) ส าหรับจังหวัด
(อ าเภอบันทึกข้อมูล) 
   2.2 คูมือการใชโปรแกรม Budget and Project Management (BPM) สําหรับอําเภอȮȮȮȮȮȮ84



ข้อควรระวัง 

1. ห้ามใช้สัญลักษณ์  เครื่องหมาย ( “ ” ) และ ( & )
2. ตัวเลขที่เป็นตัวเลขงบประมาณ  ห้ามใช้เครื่องหมาย ( , )
3. ไฟล์แนบ จะมีขนาดไม่เกิน  2 MB  จะแนบกี่ไฟล์ได้
4. ขั้นตอนการแนบไฟล์  ในช่องรายละเอียดควรจะบรรยายว่าไฟล์นั้น

คืออะไร ถ้าเป็นไฟล์สรุปผลการด าเนินงานต้องมีบอกสถานที่ เช่น หมู่
ที่ ต าบล  อ าเภอ ถ้าเป็นรูปภาพต้องบอกด้วยว่ารูปน้ันก าลังท าอะไร
อยู่ที่ไหน
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รายงานผลการดําเนนิงาน 

โดย...จังหวัด 
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รายงานผลการดําเนินงานโดยเจาหนาท่ีจังหวัด 
 เขาโปรแกรม BPM -> login (สําหรับเจาหนาท่ี) (การเขาสูระบบรายงานผลการบริหาร
งบประมาณฯ (BPM) กลับไปดูวิธีเขาระบบฯ ท่ีหนาท่ี 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อผูใช และรหัสผาน ของเจาหนาท่ียุทธศาสตรจังหวัด  
 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกชื่อผูใชและรหัสผานเรียบรอยใหคลิก “เขาสูระบบ” 
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รายงานผลการดําเนินงานโดยจังหวัด ประกอบดวย 
 1. รายงานผลการดําเนินงานตามผลผลิต 
 - ผลผลิต (ผลการดําเนินงานตามการจัดสรรงบประมาณ) 
 - ประเด็นความสําเร็จ (ผลลัพธ) 
 - ระดับความกาวหนา (เปอรเซ็นตความสําเร็จของการดําเนินงาน) 
 2. รายงานผลการดําเนินงานเชิงพื้นท่ี 
 3. แบบประเมินผลกิจกรรม/โครงการ (ตามแนวทางการประเมินในแตละปงบประมาณ) 
 

 1. รายงานผลการดําเนินงานตามผลผลิต เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> กิจกรรม
(โครงการ)ตามผลผลิต -> รายงานผลการปฏิบัติงาน  
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การคนหากิจกรรม/โครงการ สามารถคนหาจาก  
1.ชื่อกิจกรรม/โครงการ (แผนงานโครงการ) 
2. รหัสงบประมาณ เชน 809-112-P012-2015-10 
3. รหัสกิจกรรมรอง B 
4. รหัสกิจกรรมรอง A 
เปนตน ดังรูป 

 

 

 

 

ตัวอยาง คนหา “กิจกรรมประชุมเชิงปฏิบัติการเสริมสรางองคความรูแกเครือขายฯ KBO จังหวัด” 

พิมพ “K” ในชองคนหา โดยไมตองกดปุม “Enter” โปรแกรมจะคนหาชื่อกิจกรรมท่ีเกี่ยวของ ดัง
รูป 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยาง คนหาดวย “รหัสงบประมาณ” เลือกประเภทจากชองคนจาก “รหัสงบประมาณ” พิมพ 
“801-112-P011-2015-04” ในชองคนหา โดยไมตองกดปุม “Enter” โปรแกรมจะคนหารหัส
กิจกรรม ดังรูป 
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ตัวอยาง 1. คนหากิจกรรม -> บันทึกรายงาน(กิจกรรมท่ีตองการรายงาน) ดังรูป 

 

 

 

 

 
 

 2. พิมพขอมูลในชองวางตามตัวอยาง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 3. คลิก “ปุมรายละเอียด” ใหครบทุกชอง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อ คลิก ท่ีชองใหสังเกตวา
ตัวเลขในชองถูกตองหรือไม 
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“ประเด็นความสําเร็จ” คือ ผลลัพธของกิจกรรม/โครงการ  ซึ่งอาจจะไมมีก็ไดถากิจกรรมไมสงผลให
เกิดผลลัพธได 

“เปาหมาย/ผลการดําเนินงาน” คือ ผลผลิตท่ีไดรับงบประมาณดําเนินการ 

“ระดับความกาวหนาตามขั้นตอน” คือ ขั้นตอนการดําเนินงานท่ีเสร็จส้ินคิดเปนเปอรเซ็นตสะสม 

 

วิธีแนบไฟลผลการดําเนินงาน/รูปถายกิจกรรม/เอกสารท่ีตองการใหกรมฯ ทราบ ให
ดําเนินการดังนี้  คลิก แนบไฟล -> browse (เรียกดู) -> เลือกไฟล/รูปภาพ -> open -> พิมพใน
ชองรายละเอียด -> upload 
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เมื่อ upload เสร็จเรียบรอย โปรแกรมจะแสดงขอความวา “บันทึกไฟล เสร็จเรียบรอยแลว” 
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ตรวจสอบรายการแนบไฟล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลบไฟลแนบ 
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โปรแกรมแสดงขอความดังรูปดานลาง  ถาตองการลบใหคลิก “ตกลง” หรือไมตองการลบใหคลิก 
“ยกเลิก” 

 

 

 

 

เมื่อลบไฟลแนบ หรือยกเลิกการลบ  ใหตรวจสอบวาไฟลแนบยังอยูหรือไม ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีส่ังลบไฟลแนบเสร็จเรียบรอย จะปรากฏดังรูปดานลาง 
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เมื่อรายงานผลการดําเนินงานครบทุกหัวขอใหคลิก “สงรายงาน” ดังรูปดานลาง 

ปรับปรุงขอมูลรายงานผลฯ 

เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต -> รายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
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คนหากิจกรรมท่ีตองการปรับปรุงขอมูล (วิธีคนหาดูหนาท่ี 18) 
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2. รายงานผลการดําเนินงานเชิงพื้นท่ี เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> แบบเก็บ
ขอมูลประเมินผล/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> ขอมูลแบบฟอรมประเมินผลมาตฐาน/ขอมูลเชิงพื้นท่ี ->
กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต 

 

 

 

 

คนหาชื่อกิจกรรม (วิธีคนหาดูหนาท่ี 18) 
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เลือกและคียขอมูลใหครบทุกชองตามหมายเลขท่ีแสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยาง บันทึกขอมูลเชิงพื้นท่ีกิจกรรมท่ีดําเนินการระดับจังหวัด ดังรูป 
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Note : กิจกรรมท่ีดําเนินการ ระดับอําเภอ/ตาํบล/หมูบาน ใหเลือกพ้ืนท่ีดําเนินการให
ตรงกับระดับท่ีตองการรายงานผล 
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ตรวจสอบรายงานขอมูลเชิงพ้ืนที่  

 เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> แบบเก็บขอมูลประเมินผล/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> 
ขอมูลแบบฟอรมประเมินผลมาตฐาน/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต 

 

 

 

 

คนหากิจกรรมท่ีตองการตรวจสอบ (วิธีคนหาดูหนาท่ี 19) คลิกปุมแสดงขอมูลพื้นท่ี 
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ปรับปรุงขอมูลเชิงพ้ืนที่ 

 เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> แบบเก็บขอมูลประเมินผล/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> 
ขอมูลแบบฟอรมประเมินผลมาตฐาน/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต 

 

 

 

 

คนหากิจกรรมท่ีตองการปรับปรุงขอมูลพื้นท่ี (วิธีคนหาดูหนาท่ี 19) คลิกปุมแสดงขอมูลพื้นท่ี 
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ลบขอมูลเชิงพ้ืนที ่

 เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> แบบเก็บขอมูลประเมินผล/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> 
ขอมูลแบบฟอรมประเมินผลมาตฐาน/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต 
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คนหากิจกรรมท่ีตองการลบขอมูลพื้นท่ี (วิธีคนหาดูหนาท่ี 18) คลิกปุมแสดงขอมูลพื้นท่ี 
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บันทึกแบบประเมินผลกิจกรรม/โครงการ 

 การบันทึกแบบประเมินผลกิจกรรม/โครงการ จะตองดําเนินการตามแนวทางการ
ประเมินผลฯ ประจําปงบประมาณ ตามท่ีกรมไดกําหนด 

เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> แบบเก็บขอมูลประเมินผล/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> 
ขอมูลแบบฟอรมประเมินผลมาตฐาน/ขอมูลเชิงพื้นท่ี -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต 

 

 

 

 

 

คนหากิจกรรมท่ีตองการลบขอมูลพื้นท่ี (วิธีคนหาดูหนาท่ี 19) คลิกปุมแสดงขอมูลพื้นท่ี 
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แบบประเมินผลของกิจกรรม โดยแบงเปน 4 สวน คือ  
1. ขอมูลท่ัวไป 
2. ความรูความเขาใจดานวิชการ (บางกิจกรรม กรมฯ กําหนดให หรือใหจังหวัดกําหนดเอง) 
3. การนําไปใชประโยชน 
4. ความพึงพอใจตอการบริหารโครงการ 

1. ขอมูลท่ัวไป 
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 คลิก ปุมรายวิชามาตรฐาน เพื่อตรวจสอบวา กรมฯ กําหนดแนวทางหรือวิชาท่ีจังหวัดตอง
ดําเนินการใหความรูกับกลุมเปาหมาย 

 

2. ความรูความเขาใจดานวิชการ (บางกิจกรรม กรมฯ กําหนดให หรือใหจังหวัดกําหนดเอง) 

 

 

 

 

 

ถากรมฯ กําหนด จะแสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถากรมฯ ไมไดกําหนด จะแสดงดังรูป 
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จังหวัดกําหนดแนวทาง/รายวิชาดานวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอควรระวัง : สังเกตในชอง (%) โปรแกรมคํานวณคารอยละหรือไม  ถาไมมีการคํานวณใหกด F1 
และเขาเมนูแบบเก็บขอมูลประเมินผล/ขอมูลเชิงพื้นท่ีเพื่อดําเนินประเมินใหมอีกคร้ัง หรือติดตอ
เจาหนาท่ีดูแลระบบ  

 
3. การนําไปใชประโยชน 
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4. ความพึงพอใจตอการบริหารโครงการ 
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ตัวอยางการกรอกแบบประเมิน 
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โครงการท่ีใชงบประมาณจากแหลงอื่น 
(จังหวัดขอรับการสนับสนุนจากหนวยงานอื่น) 

โดย...จังหวัด 
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สรางแผนงานโครงการท่ีใชงบประมาณจากแหลงอื่นโดยเจาหนาท่ีจังหวัด 
 เขาโปรแกรม BPM -> login (สําหรับเจาหนาท่ี) (การเขาสูระบบรายงานผลการบริหาร
งบประมาณฯ (BPM) กลับไปหนาท่ี 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อผูใช และรหัสผาน ของเจาหนาท่ียุทธศาสตรจังหวัด  
 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกชื่อผูใชและรหัสผานเรียบรอยใหคลิก “เขาสูระบบ” 
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สรางแผนงานโครงการที่ใชงบประมาณจากแหลงอ่ืนโดยจังหวัด   
เลือกเมนู ขอมูลหลัก -> เพิ่มแผนงานโครงการยอย -> โครงการท่ีใชงบประมาณจากแหลงอื่น  

 
 
 
 
 

5. เลือก “ไมมีแผนกํากบั” 

 

 

ปรากฏดังรูป 
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ตัวอยาง การสรางแผนงานโครงการท่ีใชงบประมาณจากแหลงอื่นโดยจังหวัด 

 สํานักงานพัฒนาชุมชน ไดรับงบประมาณจากกลุมจังหวัด  จัดทําโครงการ OTOP  จํานวน 
90,000 บ. ดําเนินการ ไตรมาส 1 – 4 ใหสรางแผนงานโครงการฯ ตามขั้นตอนดังนี้ 

 
 

1. แผนงาน เลือก “ไมมีแผนกํากับ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. เลือกแหลงงบประมาณ ตามที่ไดรับงบประมาณสนับสนุนจากหนวยงานอ่ืน ซึ่ง

ตัวอยางนี้ เลือก PO3-2015 กลุมจังหวัด (ตองเลือกทุกคร้ัง) 
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3. เมื่อคลิกเลือกแหลงงบประมาณเรียบรอยแลว  โปรแกรมจะแสดงรหัส“กจิกรรมหลัก”

จะตองคลิกเลือกรหัส “กจิกรรมหลัก” ที่โปรแกรมแสดงทุกคร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
4. เลือก “ยทุธศาสตร”  ที่กิจกรรม/โครงการที่ไดรับงบประมาณสนองตอบตอ

ยุทธศาสตรกรมการพัฒนาชุมชนในดานใด ทั้งทางตรงและทางออม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

5. พิมพขอมูล (หามใชเคร่ืองหมาย (“ ”) ในการบนัทึกขอมูลเด็ดขาด) 
5.1 ความสําคัญของโครงการ/หลักการและเหตุผล 
5.2 วัตถุประสงคของโครงการ 
5.3 ขอบเขตของโครงการ/พ้ืนที่เปาหมาย/กลุมเปาหมาย 
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6. เลือกลักษณะกิจกรรมยอย “โครงการปกต”ิ ทกุคร้ัง 
 

 
 
 
 

7. เลือกประเภทเงินงบประมาณ “120 งบประมาณจังหวัด” 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. พิมพช่ือกิจกรรม/โครงการ ในชองวาง (หามใชเคร่ืองหมาย (“ ”) ในการบันทึก

ขอมูลเด็ดขาด) 
 
 
 
 
 
 

การพิมพขอมูลในขอ 
5.1-5.3 สามารถขามไป
ทําขอท่ี 6 และ 7 กอน
เพ่ือออกรหัสโครงการ 
เนื่องจากกรณีท่ี
โปรแกรมไมสามารถ
ออกรหัสใหไดจะตอง
เคลียรขอมูลท้ังหมด 
และกลับไปทําตาม
ขั้นตอนขอ 1-7 ใหม อีก
คร้ัง 
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Note :  เมื่อโปรแกรมไมออกรหัส  ใหดําเนินการดังนี้  
 

 ใหกดปุม         หรือกด F5  1 คร้ัง และดําเนินการตามข้ันตอนตั้งแต ขอ 1 ใหม      
อีกคร้ัง  ฉะนั้นใหดําเนินการตั้งแตขอ 1 ถึง 11 โดยยกเวนขอ 9 ไวกอน  เมื่อโปรแกรมออกรหัส
งบประมาณใหแลวคอยดําเนินการขอ 5 ในภายหลัง 

 

9. วางแผนการใชจายเงินงบประมาณ (คาดกวาจะดําเนินการและเบิกจายเดือนใดบาง 
ใหใสงบประมาณเปนรายเดือน ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 

Note : ตัวเลขในชองรวมงบประมาณทั้งสิ้นไมถูกตอง  ใหดําเนินการดังนี้ 

ขอควรระวัง :  เม่ือเลือกประเภทงบประมาณ “120 
งบประมาณจังหวัด”  โปรแกรมจะตองออกรหัสให ดังรูป 

Note :  ตรวจสอบชองรวมงบประมาณทั้งสิ้น 
(ตัวเลขสีเทา) จะตองแสดงตัวเลขที่ถกูตอง 
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  ใหลบตัวเลขในชองงบประมาณประจําเดือนในชองใดชองหนึ่งและพิมพตัวเลข
งบประมาณในชองเดิมอีกคร้ัง และใหสังเกตชองรวมงบประมาณทั้งสิ้นถูกตองตรงตาม
งบประมาณของกิจกรรม/โครงการ 
 

 10. ระบุหนวยดําเนินการ ใหเลือก “จังหวัด” 

 
 
 

11. เปาหมายผลผลิตภาพรวมโครงการ/กิจกรรม ดังรูป 

 
 
 
 

12. ช่ือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบกิจกรรมยอย 

 
 
 

13. รายละเอียดกิจกรรม ประกอบดวย 8 หัวขอยอย ดังรูป 

 
 

จังหวัดดําเนินการบันทึก 4 หัวขอเทานั้น คือ   
1. คาเปาหมายผลผลิต   
2. ประเด็นความสําเร็จ         
3. ระดับความกาวหนา   
4. การจัดสรรงบประมาณ 
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13.1 คาเปาหมายผลผลิต   เมื่อเลือกหัวขอ คาเปาหมายผลผลิต โปรแกรมจะแสดง
หนาตาง ดังรูป  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใหคลิกเลือก “จังหวัด”  โปรแกรมจะแสดงตารางรายช่ือจังหวัด ดังรูปดานลาง 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใหคลิก “จังหวัด”  
โปรแกรมจะแสดง

รายช่ือจังหวัด  
ดังรูปดานลาง 
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ตารางคาเปาหมายผลผลิตของจังหวัด  
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ข้ันตอนการบันทึก คาเปาหมายโครงการ/กิจกรรม จํานวน 1/25/2  รุน/คน/วัน         

ไมสามารถบันทึกขอมลูไดในคร้ังเดียว ตองบันทึกทีละรายการโดยทําตามข้ันตอน ดังนี ้
 
1. เพ่ิมคาเปาหมาย 1 รุน 
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2. เพ่ิมคาเปาหมาย 25 คน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คียขอมูล 25 คน 
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3. เพ่ิมคาเปาหมาย 2 วัน 
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คียขอมูล 2 วัน 
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ปรับปรุงคาเปาหมาย 
 ถาตองการปรับปรุงขอมูลคาเปาหมายแตละรายการใหดําเนินการตามตัวอยาง 
 
 
 
 
 
 
 

 
เมื่อแกไขคาเปาหมายหรือหนวยนับท่ีตองการเรียบรอยแลว ให คลิกปุม “บันทึก” 
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ลบคาเปาหมาย  สามารถลบรายการคาเปาหมายทีละรายการได โดยคลิกปุม                 

“ลบคาเปาหมาย” 
 
 
 
 
 
 
 
 
เชน ลบคาเปาหมาย จํานวน 1 รุน 
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13.2 ประเด็นความสําเร็จ 
โครงการ/กิจกรรม อาจจะไมมีประเด็นความสําเร็จ (ผลลัพธ) เนื่องจากไมสงผลทําใหเกิด 

ผลลัพธได  จึงไมตองบันทึกหรือถามีผลผลิตท่ีสงผลใหเกิดผลลัพธ สามารถบันทึกไดตามขั้นตอนดังนี ้
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  กรอกขอมูล ดังตัวอยาง 
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ปรับปรุงรายการประเด็นความสําเร็จ 
 ปรับปรุงรายการท่ีบันทึกไปแลวใหดําเนินการดังนี้ 
 
 
 
 
 
 

เมื่อแกไขประเด็นความสําเร็จหรือหนวยนับท่ีตองการเรียบรอยแลว ให คลิกปุม “ปรับปรุงขอมูล” 
 
 
 
 
 
 
Note : การแกไขประเด็นความสําเร็จสามารถดําเนินการไดทีละรายการ เมื่อแกไขขอมูลเสร็จ 1 
รายการใหคลิกปุม “ปรับปรุงขอมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ลบรายการประเด็นความสําเร็จ 
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เมื่อตองการกรอกขอมูลประเด็นความสําเร็จใหมอีกคร้ังใหคลิกปุม “แบบฟอรมประเด็น
ความสําเร็จ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ใหดําเนินการกรอกขอมูลและทําข้ันตอนตามหนา 57 
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13.3 ระดับความกาวหนา   
ระดับความกาวหนา หมายถึง ความกาวหนาของการดําเนินงานโครงการ/กิจกรรมท่ี

ดําเนินการเสร็จ โดยคิดเปนรอยละสะสม  สามารถบันทึกไดตามขั้นตอนดังนี ้
 
 
 
 
 
 

กรอกขอมูลขั้นตอนการดําเนินกิจกรรมฯ โดยใหคาน้ําหนักของขั้นตอนการดําเนินงานในแต
ละระดับไมเทากัน  ขึ้นอยูความสําคัญของขั้นตอนนั้น ๆ ดังตัวอยาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 
 
 

กรอกขอมูลข้ันตอนใหครบ (ระดับรอยละสะสมจนครบ 100) ดังตัวอยาง 
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ปรับปรุงรายการระดับความกาวหนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อแกไขขอมูลท่ีตองการเรียบรอยแลว ให คลิกปุม “ปรับปรุงขอมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Note : การแกไขระดับความกาวหนาสามารถดําเนินการไดทีละรายการ เมื่อแกไขขอมูลเสร็จ 1 
รายการใหคลิกปุม “ปรับปรุงขอมูล” 
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ลบรายการระดับความกาวหนา 
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เมื่อตองการกรอกขอมูลรายการระดับความกาวหนาใหมอีกคร้ังใหคลิกปุม “แบบฟอรมบันทึก
ข้ันตอนความกาวหนา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใหดําเนินการกรอกขอมูลและทําข้ันตอนตามหนา 60 
 

13.4 การจัดสรรงบประมาณ  เมื่อเลือกหัวขอ การจัดสรรงบประมาณ โปรแกรมจะแสดง
หนาตาง ดังรูป 
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ให้คลกิ “จังหวดั”  

โปรแกรมจะแสดง

รายช่ือจังหวดั  
ดังรูปด้านล่าง 
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การจัดสรรงบประมาณใหวางเงินเปนรายไตรมาส  โดยดูจากแผนที่วางไวเปนรายเดือน  

ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 

ซึ่งมีการวางแผนไวท้ังหมด 4 ไตรมาส คือ 
ไตรมาส 1 เทากับ 20,000 บ. 
ไตรมาส 2  เทากับ 40,000 บ. 
ไตรมาส 3 เทากับ 10,000 บ. 
ไตรมาส 4 เทากับ 20,000 บ. 
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1. บันทกึขอมูลตามแผนเดือน  ไตรมาส 1 จํานวน 20,000 บ. กรอกขอมูลใหตรงกับ
จังหวัด 
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2. บันทกึขอมูลตามแผนเดือนฯ  ไตรมาส 2 จํานวน 40,000 บ. กรอกขอมลูใหตรงกับ
จังหวัด 
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Note : งบประมาณที่ไดวางแผนเดือนฯ  ในไตรมาส 3 และไตรมาส 4 ก็สามารถทําตาม
ข้ันตอนเหมือนกับไตรมาส 2 เชนเดียวกัน (หนา 67) 

 
เมื่อบันทึกงบประมาณครบ 4 ไตรมาส ตามแผนทีไ่ดวางไว  ระบบจะแสดงผลดังนี ้
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ปุม “รายละเอียด” ใชในกรณี แสดงรายละเอียดงบประมาณที่ไดจัดสรรในแตละจังหวัด    
 ไมสามารถแกไขขอมูลได 
ปุม “เพ่ิม” ใชในกรณี เพ่ิมเติมงบประมาณในไตรมาสนั้น ๆ 
ปุม “ลด” ใชในกรณี ลดวงเงินงบประมาณในไตรมาสนั้น ๆ 
ปุม “ลดขอมูลจัดสรร”  ใชในกรณี ลบขอมูลทั้งหมดของไตรมาสนั้น ๆ  
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คู่มือการใช้โปรแกรม 
Budget and Project Management 

(BPM)
ส าหรับจังหวัด 

(อ าเภอบันทึกข้อมูล) 
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ขั้นตอนการท างาน  

ขั้นตอนที่ 1และ 2 จังหวัดเป็นผู้ด าเนินการ 
ขั้นตอนที่ 1. สร้างรหัสส าหรับเจ้าหน้าที่ระดับอ าเภอ 

การเข้าโปรแกรมให้ใช้รหัสเจ้าหน้าที่ระดับจังหวัดที่กรมฯ สร้างให้ 

สร้างรหัส
ส าหรับ
เจ้าหน้าที่
ระดับอ าเภอ 

เลือกกิจกรรม/
โครงการให้กับ
อ าเภอที่
ด าเนินการ 

บันทึกข้อมูล
รายงานผล 
1. ผลผลิต
2. ประเด็น
ความส าเร็จ 
3. เปอร์เซ็นต์
ความก้าวหน้า
ขั้นตอนการ
ด าเนินงาน  4. 
พื้นที่ด าเนินการ 

ตรวจสอบ
ความถูกต้องของ 
ข้อมูลที่อ าเภอ
บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบฯ BPM 
1. ผลผลิต
2. ประเด็น
ความส าเร็จ 
3. เปอร์เซ็นต์
ความก้าวหน้า
ขั้นตอนการ
ด าเนินงาน 

1. ส่งข้อมูลข้อมูล
อ าเภอเพื่อรายงาน
ผลให้กรมทราบ
เป็นภาพรวมระดับ
จังหวัด 

2. บันทึกรายงาน
ผลการดําเนินงาน

กิจกรรมที่จังหวัด

ดําเนินการ

3. บันทึกข้อมูล
แบบประเมินผล
กิจกรรม/โครงการ 
ในภาพรวมระดับ
จังหวัด 
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1. คลิกเลือกเมนู “บริหารจัดการข้อมูล”

2. คลิกเลือกหัวข้อ “เพ่ิมรายชื่อผู้ใช้งาน”

3. กรอกข้อมูลฯ ต่าง ๆ 4. คลิกเลือก “อ าเภอ” ดังรูป  !

5. คลิกเลือก “จังหวัดท่ีสังกัด” ดังรูป 6. คลิกเลือก “ช่ืออ าเภอ” ท่ีต้องการ

7. กรอกข้อมูลฯ กลุ่ม/ฝ่าย/งาน และ
เงื่อนไขการเปล่ียนรหัสผ่าน 

8. ระดับสิทธิ์ของอ าเภอจะต้องเลือกท้ัง 2 ข้อ ดังรูป

9. เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อย ให้คลิก “เพิ่มรายช่ือ”

58



- 4 - 

ขั้นตอนที่ 2. เลือกกิจกรรม/โครงการให้กับอ าเภอที่ด าเนินการ 
 เมื่อสร้างรหัสให้กับเจ้าหน้าที่แต่ละอ าเภอเรียบร้อยแล้วให้เข้าเมนู  “ข้อมูลหลัก” ดังรูป 

1. คลิกเลือก “จัดสรรโครงการให้ระดับอ าเภอ”

2. โปรแกรมแสดงกิจกรรม/โครงการท้ังหมดของจังหวัด

3. คลิกเลือก “มอบหมาย” กิจกรรม/โครงการท่ีอ าเภอ
ด าเนินการ ปรากฏดังรูปด้านล่าง 
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4. คลิกเลือก “อ าเภอ” ท่ีได้รับ
จัดสรรงบประมาณให้ด าเนินการ 

5. คลิกเลือก “อ าเภอ” เรียบร้อย
แล้วให้คลิก “บันทึกข้อมูล” 

6. โปรแกรมแสดงกิจกรรม/โครงการท่ีจังหวัดเลือกให้
อ าเภอด าเนินการตามงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ดังรูป 
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ขั้นตอนที่ 3 อ าเภอเป็นผู้ด าเนินการ 
1. บันทึกข้อมูลรายงานผล

1.1 ผลผลิต   
1.2 ประเด็นความส าเร็จ  
1.3 เปอร์เซ็นต์ความก้าวหน้าขั้นตอนการด าเนินงาน 
1.4 พื้นที่ด าเนินการ 

การเข้าโปรแกรมให้ใช้รหัสเจ้าหน้าที่ระดับอ าเภอที่จังหวัด สร้างให้ 
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ถ้าจังหวัดก าหนดสิทธิของอ าเภอถูกต้องจะปรากฏเมนู ดังรูป 

โปรแกรมแสดงรายการกิจกรรม/โครงการท่ีอ าเภอได้รับจัดสรรงบประมาณ 

ปรากฏ ดังรูป 

1. คลิกเมนู “ข้อมูลรายงาน” และคลิกหัวข้อ
“แบบฟอร์มรายงาน” 

2. คลิก “บันทึกรายงาน”
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- เมื่อต้องการลบไฟล์ท่ีแนบไฟล์ไว้  ให้คลิก   จะปรากฏข้อความ ดังรูป  ให้คลิก OK เมื่อ
ต้องการลบไฟล์  หรือ คลิก Cancel เมื่อต้องการยกเลิกการลบไฟล์ 

ขั้นตอนที่ 4 และ 5 จังหวัดเป็นผู้ด าเนินการ 
ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่อ าเภอบันทึกข้อมูลเข้าระบบฯ BPM 

1. ผลผลิต  (ผลการด าเนินงาน)
2. ประเด็นความส าเร็จ (ผลลัพธ์)
3. เปอร์เซ็นต์ความก้าวหน้าขั้นตอนการด าเนินงาน

เมื่อกรอกข้อมูลและต้องการส่งรายงานให้กับจังหวัด คลิก 
“ส่งรายงาน” ข้อมูลของอ าเภอจะส่งไปท่ีรอท่ีหน้าโปรแกรม
ของจังหวัด 

ขั้นตอนที่ 4 และ 5 จังหวัดเปนผูดําเนินการ

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลที่บันทึกขอมูลเขาระบบฯ BPM

                 1. ผลผลิต (ผลการดําเนินงาน)

                 2. ประเด็นความสําเร็จ (ผลลัพธ)

                 4. เปอรเซ็นตความกาวหนาตามขั้นตอนการดําเนินงาน

ขั้นตอนที่ 5 

  1. สงขอมูลอําเภอเพื่อรายงานผลใหกรมทราบเปนภาพรวมระดับจังหวัด

  2. จังหวัดรายงานผลสําหรับกิจกรรมที่จังหวัดเปนผูดาํเนินการ และ

รายงานผลกิจกรรมที่อําเภอดําเนินการ (อําเภอรายงานผลไมครบถวน แตอําเภอดําเนิน

การเสร็จสิ้นแลว)

  3. บันทึกขอมูลแบบประเมินผลกิจกรรม/โครงการในภาพรวมระดับจังหวัด 

(รายงานครั้งเดียวในแตละกิจกรรม)
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เจ้าหน้าที่ยุทธศาสตร์จังหวัด เข้า username และ password ของจังหวัด  เข้าเมนู รายงานผล
การด าเนินงาน และเลือกข้อมูลรายงานระดับอ าเภอ ดังรูป 

เมื่อเลือกกิจกรรม/โครงการตามผลผลิต หรือโครงการท่ีใช้งบประมาณจากแหล่งอื่น ตัวอย่างเช่น 
เลือกกิจกรรม/โครงการตามผลผลิตของกรมฯ โปรแกรมจะแสดงรายการกิจกรรม/โครงการตามผลผลิตท่ี
จังหวัดได้รับจัดสรรงบประมาณจากกรมฯ ท้ังหมด   

กิจกรรมท่ีจังหวัดให้อ าเภอรายงานผลการด าเนินงานให้
จังหวัดทราบ เป็นตัวหนังสือสีเขียว

64



- 16 - 

ให้จังหวัดตรวจสอบข้อมูลท่ีอ าเภอบันทึกข้อมูล โดยคลิก “รายการ” ดังรูป 

ขั้นตอนที่ 5 
5.1 ส่งข้อมูลเพื่อรายงานผลให้กรมทราบเป็นภาพรวมระดับจังหวัด 

Note  การส่งข้อมูลจะด าเนินการกี่คร้ังก็ได้  โปรแกรมจะ update ข้อมูลให้ตลอด 

แสดงเปอร์เซ็นต์ความก้าวหน้าตามข้ันตอนฯ ดังรูป 

แสดงผลการด าเนินงาน (ผลผลิต) ดังรูป 

เม่ือตรวจสอบเสร็จ  ก็สามารถ คลิก “ส่งข้อมูล”  เป็นรายอ าเภอ 
โปรแกรมจะรวมข้อมูลแสดงเป็นภาพรวมจังหวัด 

แสดงประเด็นความส าเร็จ (ผลลัพธ์)  
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

5.2 การรายงานผลการด าเนินกิจกรรม 
   (ห้ามทิง้หน้าจอนานเกิน 5 นาที มิฉะนั้นข้อมลูจะไม่บันทกึเข้าระบบ)

1. รายงานผลด าเนินกิจกรรม/โครงการตามแผนปฏิบัติการฯ เมื่อ login เข้าสู่ระบบ  ให้คลิก
เลือกเมนู “รายงานผลการด าเนินงาน” >> “กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต”  >> “รายงานผล
การปฏิบัติงาน” ดงัรูป 

พิมพ์ข้อมูลในช่องว่างและคลิกปุ่ม    ทุกหัวขอ้ 

NOTE : ชื่อผู้รับผิดชอบ หมายถึง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมระดับจังหวัด 

4. คลิกปุ่ม “บันทึกรายงาน” โครงการ/

กิจกรรมที่ต้องการรายงานผลฯ 

4 

5 

1 
2 3 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

 NOTE : เมื่อคีย์ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว “ห้าม” คลิกปุม่       เด็ดขาด  มิฉะนั้น “ข้อมูลจะถูกลบทิ้ง”

แนบไฟล์เอกสารสรุปการด าเนินโครงการ/กิจกรรม (ความจุของไฟล์ไม่เกนิ 2 MB.) คลิกปุ่ม 
\ 
 

     

 

เมื่อคลิกเครื่องหมาย  ในช่อง   

ให้สังเกต ตัวเลขที่ปรากฏในช่องนี้มีตัวเลข 

ตรงกับตัวเลขในหัวข้อที่เลือกหรือไม่   

ถ้าไม่ตรงให้คลิก ออก และคลิก   

อีกครั้งเพ่ือส่งค่าใหม่ 

6 7 

5 

 
6. คลิกปุ่ม “Brower” เลือก

ไฟล์ที่ต้องการแนบไฟล์ 

 
ช่องรายละเอียดใหพ้ิมพ์ชื่อไฟล์งานที่ต้องการแนบเช่น 

“สรุปผลประชุมเชิงปฏิบัติการฯ ต าบล..............อ าเภอ.............

จังหวัด..........................” 

เมื่อพิมพ์ข้อมูลในช่องรายละเอียดเสร็จแล้วให้คลิกปุ่ม 

8 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

เมื่อแนบไฟล์เสร็จแล้วให้คลิกปุ่ม        ปรากฏดงัรูป

เมื่อรายงานผลการด าเนินงานครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม 

2. รายงานผลการด าเนินกิจกรรม/โครงการ ระดับพื้นที่  คลิกเลือกเมนู “รายงานผล
การด าเนินงาน” >> “แบบเก็บข้อมูลประเมินผล/ข้อมูลเชิงพื้นที่”  >> “ข้อมูลแบบฟอร์ม
ประเมินผลมาตรฐาน/ข้อมูลเชิงพื้นที่” >> “บันทกึข้อมูลพื้นที่” ดังรูป 

 เมื่อคลิกปุ่ม      เพ่ือบันทึกข้อมูลระดับพื้นที่ ปรากฏดังรูป

8 

2 3 4 

1 

5 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

การจะเลือกบันทึกข้อมูลระดับพื้นที่  ขึ้นอยู่กับกิจกรรม/โครงการด าเนินการในระดับใด เช่น 
โครงการเกี่ยวกับหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียงเป็นกิจกรรมระดับหมู่บ้าน  ให้รายงานข้อมูลพื้นที่ระดับ
หมู่บ้านหรือกิจกรรมจัดเก็บข้อมูล จปฐ. ให้รายงานข้อมูลพื้นที่ระดับต าบล  หรือกิจกรรมบูรณาการ
แผนชุมชน ให้รายงานข้อมูลพื้นที่ระดับต าบล

การเลือก “ข้อมูลพื้นที่ระดับ” ม ี4 ระดับ คือ 

1. ระดับจังหวัด

2. ระดับอ าเภอ

7 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกปีงบประมาณ 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกข้อมูลระดับพื้นที ่

6 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกพื้นที่อ าเภอ 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

3. ระดับต าบล

4. ระดับหมู่บ้าน

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกพื้นที่หมู่บ้าน “แม้ว่าระบบจะ
แสดงหมู่บา้น/ชมุชน ทีต่้องการใหเ้ห็นเป็นบรรทดัแรก 
แต่ระบบยงัไม่มีการเลือกให้  ผู้บันทึกต้องเลือกเอง ”  

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกพื้นที่ต าบล “แมว้่าระบบ 
จะแสดงต าบลที่ต้องการให้เห็นเป็นบรรทัดแรก  
แต่ระบบยงัไม่มีการเลือก ผู้บันทึกต้องเลือกเอง” 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

เมื่อพิมพ์ข้อมูลครบทุกช่องให้คลิกปุ่ม 

เมื่อบันทึกข้อมูลพื้นที่เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม จะปรากฏดังรูป 

8 8 

ผู้รายงาน คือ เจ้าหน้าที่รายงานในระบบ 

12 ค่าใช้จ่าย ให้ใสแ่ตต่ัวเลขอารบิก และห้ามใส่เครื่องหมาย “ , ” 

13 
14 

ผู้ดูแลโครงการ คือ ผู้รับผิดชอบกิจกรรม/โครงการ 

9 

10 

11 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

5.3 รายงานผลการด าเนินกิจกรรม/โครงการ ระดับพื้นที่  คลิกเลือกเมนู “รายงานผล 
การด าเนินงาน” >> “แบบเก็บข้อมูลประเมินผล/ข้อมูลเชิงพื้นที่”  >> “ข้อมูลแบบฟอร์ม
ประเมินผลมาตรฐาน/ข้อมูลเชิงพื้นที่” >> “บันทกึแบบประเมิน” ดังรูป 

 คลิกปุ่ม          เพ่ือบันทึกข้อมูลแบบประเมิน ปรากฏดังรูป

5 

2 3 4 

1 

กรอกข้อมูลสรุปภาพรวมในระดบัจังหวัด
ลงในช่อง “จ านวน”   

1 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

เมื่อกรอกข้อมูลในข้อ 1 ครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม     ในข้อ 2 เพื่อตรวจสอบว่ามีหัวข้อ
ที่ส่วนกลางไดก้ าหนดไวห้รือไม่ ตัวอย่างดังรูป (รูปตัวอย่างไม่มกีารก าหนดหวัข้อจากส่วนกลาง)

กรอกข้อมูลสรุปภาพรวมในระดบัจังหวัด
ลงในช่อง “จ านวน”   

1 

2 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

ถ้าไม่มีการก าหนดหวัข้อให้จากส่วนกลาง หรือถ้ามี ก็สามารถเพิ่มเติมได้  โดยการใส่จ านวนหัวข้อ/
วิชาในช่อง                           ดงัรูป

คลิกปุ่ม     ปรากฏดังรูป

คลิกปุ่ม        ปรากฏดังรูป

เมื่อกรอกข้อมูลครบในแต่ละหัวข้อ ให้คลิกปุ่ม

4 

3 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

 
 

ตัวอย่าง 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

3. เพิ่มผู้ใช้งานในระบบ
3.1 ผู้ใช้งานระดับจังหวัด ส ำหรับรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

คลิกเลือกเมนู “บริหารจัดการข้อมูล” >> “เพ่ิมรายช่ือผู้ใช้งาน” ดังรูป 

เมื่อกรอกข้อมูลครบทุกช่อง คลิกระดับหน่วยงาน และคลิกระดับสิทธิตามรปู เรียบร้อยแล้ว
ให้คลิกปุ่ม    

3.2 ผู้ใช้งานระดับจังหวัด ส ำหรับรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำย 
คลิกเลือกเมนู “บริหารจัดการข้อมูล” >> “เพ่ิมรายช่ือผู้ใช้งาน”  ดังรูป 

เมื่อกรอกข้อมูลครบทุกช่อง คลิกระดับหน่วยงาน และคลิกระดับสิทธิตามรปู เรียบร้อยแล้ว
ให้คลิกปุ่ม    

ใส่ข้อมูลให้ครบทุกช่อง 
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4. การเพ่ิมแผนงานโครงการที่ได้รับงบประมาณจากแหล่งอื่น
คลิกเมนู “ข้อมูลหลัก” >> “ข้อมูลแผนงานโครงการย่อย” >> “เพ่ิมแผนงานโครงการย่อย” 

>> “โครงการที่ใช้งบประมาณจากแหล่งอื่น” 

1 3 4 2 
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ตัวอยา่ง : โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพผลติภัณฑ์ OTOP  10,000,000 บาท งบประมาณจากกลุ่มจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 

10 

9 

10 

11 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกแผนงาน ให้จังหวัดเลือก “ไม่มีแผนก ากับ”  

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกแหล่งงบประมาณ “แม้วา่ระบบจะแสดงแหล่ง
งบประมาณที่ต้องการให้เห็นเป็นบรรทดัแรก  แต่ระบบยังไม่มีการ
เลือกให้  ผู้บันทึกต้องเลือกเอง ”  

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกกิจกรรมหลัก “แม้ว่าระบบจะแสดง
กิจกรรมหลักที่ต้องการให้เห็นเป็นบรรทัดแรก  แต่ระบบยงัไม่มี
การเลือกให้ ผู้บันทึกต้องเลือกเอง ”  

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกยุทธศาสตร ์“แมว้่าระบบจะแสดง
กิจกรรมหลักที่ต้องการให้เห็นเป็นบรรทัดแรก  แต่ระบบยงัไม่มี
การเลือกให้ ผู้บันทึกต้องเลือกเอง ”  

5 

6 

7 

8 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

 

เมื่อคลิกปุ่ม       โปรแกรมจะแสดงหน่วยงานเป็นส่วนกลางเสมอ 

13 

14 

15 

12 

16 

เมื่อเลือก “120 งบประมาณจังหวัด” ระบบจะออกรหัส
โครงการ” ให้ดังรปู ถ้าไม่ม ีหรือ มีไม่ครบเหมือนตัวอย่างให้
คลิกปุ่ม        (ค าสั่ง Refresh)  เพื่อเคลียร์ค่าในโปรแกรม 
Browser และเริ่มเข้าเมนู “ข้อมูลหลกั” อีกครั้ง  

17 

18 

ชื่อโครงการ ห้ามใส่เครื่องหมายค าพูด (“  ”) 

16 

17 

19 20 

ตัวเลขต้องตรงกบังบประมาณทีว่างไวใ้นแต่ละ
เดือนรวมกัน 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

ให้คลิกปุ่ม     เลือกจังหวัด ดังรูป 

เมื่อใส่ค่าเป้าหมายและหน่วยนับ ให้คลิกปุ่ม  โปรแกรมแสดงดังรูป

ใส่ค่าเป้าหมายโครงการในช่องว่างที่อยู่หน้าจังหวดั 

ใส่หน่วยนับของเป้าหมายในช่องว่าง 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

 

แสดงผลการจัดเก็บค่าเป้าหมาย 
 

 
 
 
 

ปุ่ม               ใช้ในกรณีให้แสดงค่าเป้าหมายของจังหวัดว่ามีข้อมูลบันทกึในระบบหรือไม่  
กรณี ที่มีข้อมูลในระบบ เมื่อคลิกปุ่ม              จะแสดงผล ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOTE : ถ้าต้องการปรับปรุงค่าเป้าหมายให้คลิกปุ่ม          โปรแกรมจะแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกไว้
ออกมา ก็สามารถแก้ไขและคลิกปุ่ม       เพื่อบันทกึข้อมูลที่แก้ไขเข้าระบบ 
กรณี ที่ไม่มีข้อมูลในระบบ เมื่อคลิกปุ่ม               จะแสดงดังรูป 

 
 
 
 
 

ปุ่ม                     ใช้ในกรณีต้องการเพิ่มค่าเป้าหมาย  
เมื่อคลิกปุ่ม                    โปรแกรมจะแสดงฟอร์มบันทึกข้อมูลใหก้รอกข้อมูล ดังรูป 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

 

NOTE : การบันทึกค่าเป้าหมาย ถ้ามีค่าเป้าหมายหมายกว่า 1 ประเภท เช่น 1/30/1  หน่วยนับ 
รุ่น/คน/วัน  ให้ท าตามดังนี้ คีย์ตามขั้นตอนการบันทึกฯ ค่าเป้าหมายคือ   
1 รุ่น >> คลิกปุ่ม “แบบฟอร์มบันทึกค่าเป้าหมาย” >> คีย์และบันทึกฯ 30 คน >> คลิกปุ่ม 
“แบบฟอร์มบันทึกค่าเป้าหมาย” >> คีย์และบันทึกฯ 1 วัน    
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อคลิกปุ่ม            โปรแกรมจะแสดงดังรูป 

 
 
 
 
 
 

คีย์ข้อมูลเสร็จ 1 ข้อ ให้คลิกปุ่ม        โปรแกรมจะแสดงดังรูป 
ตัวอย่าง 

 
 
NOTE : 1. ระดับความก้าวหน้า หมายถึง ระดับความส าเร็จของงานว่าได้ด าเนินการไปแล้วกี่
เปอร์เซ็นต์ หรือ ถึงขั้นตอนไหนแล้วคิดเป็นกี่เปอร์เซ็นต์ของความส าเร็จภาพรวมโครงการ 

2. ปุ่ม                         ใช้งานเหมือนกับการบนัทึกค่าเป้าหมาย 
3. ถ้าต้องการปรับปรุงระดับความก้าวหน้า ให้คลิกปุ่ม                      เมื่อแก้ไขแล้ว 
ให้คลิกปุ่ม         
 

19 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

เมื่อคลิกปุ่ม   โปรแกรมจะแสดงหน่วยงานเป็นส่วนกลางเสมอ

จากตัวอย่าง มีการวางแผนในเดือนธันวาคม (ไตรมาส 1) 500,000 บ. และเดือนกุมภาพันธ์ 
(ไตรมาส 2) 500,000 บ. ต้องจัดสรรงบประมาณในจังหวัด เป็นไตรมาส 1 และ ไตรมาส 2 
การจัดสรรต้องท า 2 คร้ัง ดังนี้

ครั้งที่ 1 คลิกเลือก                     >> คลิกเลือก         >> คีย์จ านวนเงิน 500000 บ. 
ในช่องว่างหน้าจังหวัด (ไม่ใส่เครื่อง (,) และให้ตรวจสอบช่องวงเงินรวมให้มตีัวเลขที่ตรงกับจ านวน
เงินที่คีย์ในช่องหน้าจังหวัด) >> คลิกปุ่ม       (ด้านล่างขวา) >> คลิกปุ่ม         >>โปรแกรมจะ
สรุปผลการจัดสรรงบประมาณไตรมาส 1 ดังรูป

ครั้งที่ 2 คลิกปุ่ม                     >> คลิกเลือก          >> คีย์จ านวนเงิน 500000 บ. 
ในช่องว่างหน้าจังหวัด (ไม่ใส่เครื่อง (,) และให้ตรวจสอบช่องวงเงินรวมให้มตีัวเลขที่ตรงกับจ านวน
เงินที่คีย์ในช่องหน้าจังหวัด) >> คลิกปุ่ม       (ด้านล่างขวา) >> คลิกปุ่ม         >>โปรแกรมจะ
สรุปผลการจัดสรรงบประมาณไตรมาส 1 และ 2 ดงัรูป

20 
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การรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ Budget And Management (BPM) จังหวัด 

NOTE : การบันทึกการจัดสรรงบประมาณของจังหวัด จะบันทึกทั้งหมดกี่ไตรมาสขึ้นอยู่กับการวาง
แผนการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการที่จังหวัดได้รับการจัดสรรจากหน่วยงานอื่น 

21 22 23 

แนบไฟล์โครงการฯ (ขั้นตอนการแนบไฟล์ให้ดูจากหน้า2 ในขั้นตอนรายงานผลฯ) 

ใส่เลขหนังสือแจ้งการอนุมัติโครงการ 
และคลิกเลือก “โอนเงินไปยังหน่วยงาน
แล้ว” ดังรปูเมื่อคีย์ข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม 
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- 1 - 

คู่มือการใช้โปรแกรม 
Budget and Project Management 

(BPM)
ส าหรับเจ้าหน้าที่อ าเภอ 
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- 2 - 

ขั้นตอนที่ อ ำเภอเป็นผู้ด ำเนินกำร 
1. บันทึกข้อมูลรายงานผล

1.1 ผลผลิต   
1.2 ประเด็นความส าเร็จ  
1.3 เปอร์เซ็นต์ความก้าวหน้าขั้นตอนการด าเนินงาน 
1.4 พื้นที่ด าเนินการ 

การเข้าโปรแกรมให้ใช้รหัสเจ้าหน้าที่ระดับอ าเภอที่จังหวัด สร้างให้ 
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ถ้าจังหวัดก าหนดสิทธิของอ าเภอถูกต้องจะปรากฏเมนู ดังรูป 

โปรแกรมแสดงรายการกิจกรรม/โครงการท่ีอ าเภอได้รับจัดสรรงบประมาณ 

ปรากฏ ดังรูป 

1. คลิกเมนู “ข้อมูลรายงาน” และคลิกหัวข้อ
“แบบฟอร์มรายงาน” 

2. คลิก “บันทึกรายงาน”
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- 4 - 

3. กรอกข้อมูลช่ือผู้รับผิดชอบระดับอ าเภอและ
เบอร์โทรศัพท์ 

4. คลิกเลือก “วัน เดือน ป”ี ท่ีด าเนินการตั้งแต่
วันท่ี- ถึงวันท่ี 5. ใส่ค่าเป็นตัวเลขเท่านั้น (ให้

ประเมินค่าความก้าวหน้าท่ีอ าเภอ
ด าเนินการไปแล้วกี่เปอร์เซ็นต์) 

6. คลิก “รายละเอียด”   ในทุกหัวข้อ และ
กรอกรายละเอียดทุกช่องท่ีมีช่องว่างให้กรอก
ข้อมูล 
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- 5 - 

Note บางกิจกรรม/โครงอาจจะไม่มีให้
กรอกข้อมูลประเด็นความส าเร็จ(ผลลัพธ์)
แล้วแต่ว่ากิจกรรม/โครงการนั้นจะมีหรือไม่
ก็ได้ ดังตัวอย่างไม่มีช่องให้กรอกข้อมูล 

Note ตัวเลขที่แสดงเป็นค่าเป้าหมายผลผลิตของกิจกรรม/
โครงการที่จังหวัดได้รับเป้าหมายผลผลิตจากกรมฯ ให้
อ าเภอ กรอกข้อมูลที่ได้รับเป้าหมายจากจังหวัดเท่านั้น 

90



- 7 - 

-  

- เมื่อคลิก              โปรแกรมจะแสดงดังรูป 

เมื่อต้องการตรวจสอบ/ปรับปรุงข้อมูลพื้นท่ี ท่ีมี
การบันทึกของกิจกรรม/โครงการ ให้คลิก 
“ตรวจสอบ” 

การแนบไฟล์ รูป เอกสาร (ผลการด าเนินกิจกรรมฯ)  ความจุ
ของไฟล์ละ ไม่เกิน 2 MB (ไฟล์รูปให้บีบอัดหรือรีไซด์)  จะ
แนบไฟล์กี่ไฟล์ก็ได้ 
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- 8 - 

- ให้คลิก   โปรแกรมจะแสดงหน้าต่าง (ดังรูป) ให้ค้นหาไฟล์ท่ีเราต้องการ  เมื่อเรา
พบไฟล์ท่ีต้องการแล้วให้คลิกเลือกไฟล์ท่ีต้องการแล้วกด 

- เมื่อโปรแกรมแสดงช่ือไฟล์ท่ีเราต้องการแล้ว  ให้กรอกข้อมูลรายละเอียด  จากนั้นก็คลิก  
เมื่อต้องการบันทึกไฟล์  หรือ คลิก                   เมื่อไม่ต้องการบันทึกไฟล์ 
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โปรแกรมแสดงสถานการณ์จัดเก็บไฟล์  ดังรูป 

- หลังจากแนบไฟล์ต่าง ๆ เมื่อคลิก “แสดงไฟล์” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 

- เมื่อต้องการดูเอกสารที่แนบไฟล์หรือ save file เก็บไว้ในเครื่องคอมฯ  คลิก “ดูส าเนาเอกสาร”  
จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 
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- เมื่อต้องการลบไฟล์ท่ีแนบไฟล์ไว้  ให้คลิก   จะปรากฏข้อความ ดังรูป  ให้คลิก OK เมื่อ
ต้องการลบไฟล์  หรือ คลิก Cancel เมื่อต้องการยกเลิกการลบไฟล์ 

 

เมื่อกรอกข้อมูลและต้องการส่งรายงานให้กับจังหวัด คลิก 
“ส่งรายงาน” ข้อมูลของอ าเภอจะส่งไปท่ีรอท่ีหน้าโปรแกรม
ของจังหวัด 
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การรายงานผลเชิงพื้นที่ 
คลิกเลือกเมนู “ข้อมูลรายงาน” >> “ข้อมูลแบบฟอร์มประเมินผลมาตรฐาน/ข้อมูลเชิง

พื้นที่” >> “กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต” >> “บันทึกข้อมูลพื้นที”่ ดังรูป 

 เมื่อคลิกปุ่ม      เพ่ือบันทึกข้อมูลระดับพื้นที่ ปรากฏดังรูป

2 3 

4 

1 
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การจะเลือกบันทึกข้อมูลระดับพื้นที่  ขึ้นอยู่กับกิจกรรม/โครงการด าเนินการในระดับใด เช่น 
โครงการเกี่ยวกับหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียงเป็นกิจกรรมระดับหมู่บ้าน  ให้รายงานข้อมูลพื้นที่ระดับ
หมู่บ้านหรือกิจกรรมจัดเก็บข้อมูล จปฐ. ให้รายงานข้อมูลพื้นที่ระดับต าบล  หรือกิจกรรมบูรณาการ
แผนชุมชน ให้รายงานข้อมูลพื้นที่ระดับต าบล

การเลือก “ข้อมูลพื้นที่ระดับ” ม ี4 ระดับ คือ 

1. ระดับจังหวัด

2. ระดับอ าเภอ

3. ระดับต าบล

6 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกปีงบประมาณ 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกพื้นที่ต าบล “แมว้่าระบบ 
จะแสดงต าบลที่ต้องการให้เห็นเป็นบรรทัดแรก  
แต่ระบบยงัไม่มีการเลือก ผู้บันทึกต้องเลือกเอง” 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกข้อมูลระดับพื้นที ่

5 

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกพื้นที่อ าเภอ 
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4. ระดับหมู่บ้าน

กรอกข้อมูลในช่องว่าง 

เมื่อพิมพ์ข้อมูลครบทุกช่องให้คลิกปุ่ม 

เมื่อบันทึกข้อมูลพื้นที่เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม จะปรากฏดังรูป

คลิกปุ่ม     เพื่อเลือกพื้นที่หมู่บ้าน “แม้ว่าระบบจะ
แสดงหมู่บา้น/ชมุชน ทีต่้องการใหเ้ห็นเป็นบรรทดัแรก 
แต่ระบบยงัไม่มีการเลือกให้  ผู้บันทึกต้องเลือกเอง ”  

7 7 

ผู้รายงาน คือ เจ้าหน้าที่รายงานในระบบ 

11 ค่าใช้จ่าย ให้ใสแ่ตต่ัวเลขอารบิก และห้ามใส่เครื่องหมาย “ , ” 

12 
13 

ผู้ดูแลโครงการ คือ ผู้รับผิดชอบกิจกรรม/โครงการ 

8 

9 

10 
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