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ข้อควรระวัง 

1. ห้ามใช้สัญลักษณ์  เครื่องหมาย ( “ ” ) และ ( & )
2. ตัวเลขที่เป็นตัวเลขงบประมาณ  ห้ามใช้เครื่องหมาย ( , )
3. ไฟล์แนบ จะมีขนาดไม่เกิน  2 MB  จะแนบกี่ไฟล์ได้
4. ขั้นตอนการแนบไฟล์  ในช่องรายละเอียดควรจะบรรยายว่าไฟล์นั้น

คืออะไร ถ้าเป็นไฟล์สรุปผลการด าเนินงานต้องมีบอกสถานที่ เช่น หมู่
ที่ ต าบล  อ าเภอ ถ้าเป็นรูปภาพต้องบอกด้วยว่ารูปน้ันก าลังท าอะไร
อยู่ที่ไหน
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รายงานผลการดําเนนิงาน 

โดย...จังหวัด 
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รายงานผลการดําเนินงานโดยเจาหนาท่ีจังหวัด 
เขาโปรแกรม BPM -> login (สําหรับเจาหนาท่ี) (การเขาสูระบบรายงานผลการบริหาร

งบประมาณฯ (BPM) กลับไปดูวิธีเขาระบบฯ ท่ีหนาท่ี 2) 

ลงชื่อผูใช และรหัสผาน ของเจาหนาท่ียุทธศาสตรจังหวัด 

เมื่อกรอกชื่อผูใชและรหัสผานเรียบรอยใหคลิก “เขาสูระบบ” 
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รายงานผลการดําเนินงานโดยจังหวัด ประกอบดวย 
1. รายงานผลการดําเนินงานตามผลผลิต

- ผลผลิต (ผลการดําเนินงานตามการจัดสรรงบประมาณ)
- ประเดน็ความสําเร็จ (ผลลัพธ)
- ระดับความกาวหนา (เปอรเซ็นตความสําเร็จของการดําเนินงาน)

2. รายงานผลการดําเนินงานเชิงพื้นท่ี
3. แบบประเมินผลกิจกรรม/โครงการ (ตามแนวทางการประเมินในแตละปงบประมาณ)

1. รายงานผลการดําเนินงานตามผลผลิต เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> กิจกรรม
(โครงการ)ตามผลผลิต -> รายงานผลการปฏิบัติงาน 
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การคนหากิจกรรม/โครงการ สามารถคนหาจาก 
1.ชื่อกิจกรรม/โครงการ (แผนงานโครงการ) 
2. รหัสงบประมาณ เชน 809-112-P012-2015-10
3. รหัสกิจกรรมรอง B
4. รหัสกิจกรรมรอง A
เปนตน ดังรูป 

ตัวอยาง คนหา “กิจกรรมประชุมเชิงปฏิบัติการเสริมสรางองคความรูแกเครือขายฯ KBO จังหวัด” 

พิมพ “K” ในชองคนหา โดยไมตองกดปุม “Enter” โปรแกรมจะคนหาชื่อกิจกรรมท่ีเกี่ยวของ ดัง
รูป 

ตัวอยาง คนหาดวย “รหัสงบประมาณ” เลือกประเภทจากชองคนจาก “รหัสงบประมาณ” พิมพ 
“801-112-P011-2015-04” ในชองคนหา โดยไมตองกดปุม “Enter” โปรแกรมจะคนหารหัส
กิจกรรม ดังรูป 
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ตัวอยาง 1. คนหากิจกรรม -> บันทึกรายงาน(กิจกรรมท่ีตองการรายงาน) ดังรูป 

2. พิมพขอมูลในชองวางตามตัวอยาง ดังรูป

3. คลิก “ปุมรายละเอียด” ใหครบทุกชอง ดังรูป

เมื่อ คลิก ท่ีชองใหสังเกตวา
ตัวเลขในชองถูกตองหรือไม 
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“ประเด็นความสําเร็จ” คือ ผลลัพธของกิจกรรม/โครงการ  ซึ่งอาจจะไมมีก็ไดถากิจกรรมไมสงผลให
เกิดผลลัพธได 

“เปาหมาย/ผลการดําเนินงาน” คือ ผลผลิตท่ีไดรับงบประมาณดําเนินการ 

“ระดับความกาวหนาตามขั้นตอน” คือ ขั้นตอนการดําเนินงานท่ีเสร็จส้ินคิดเปนเปอรเซ็นตสะสม 

วิธีแนบไฟลผลการดําเนินงาน/รูปถายกิจกรรม/เอกสารท่ีตองการใหกรมฯ ทราบ ให
ดําเนินการดังนี้  คลิก แนบไฟล -> browse (เรียกดู) -> เลือกไฟล/รูปภาพ -> open -> พิมพใน
ชองรายละเอียด -> upload 
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เมื่อ upload เสร็จเรียบรอย โปรแกรมจะแสดงขอความวา “บันทึกไฟล เสร็จเรียบรอยแลว” 
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ตรวจสอบรายการแนบไฟล 

ลบไฟลแนบ 
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โปรแกรมแสดงขอความดังรูปดานลาง  ถาตองการลบใหคลิก “ตกลง” หรือไมตองการลบใหคลิก 
“ยกเลิก” 

เมื่อลบไฟลแนบ หรือยกเลิกการลบ  ใหตรวจสอบวาไฟลแนบยังอยูหรือไม ดังรูป 

กรณีส่ังลบไฟลแนบเสร็จเรียบรอย จะปรากฏดังรูปดานลาง 
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เมื่อรายงานผลการดําเนินงานครบทุกหัวขอใหคลิก “สงรายงาน” ดังรูปดานลาง 

ปรับปรุงขอมูลรายงานผลฯ 

เลือกเมนู รายงานผลการดําเนินงาน -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต -> รายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
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คนหากิจกรรมท่ีตองการปรับปรุงขอมูล (วิธีคนหาดูหนาท่ี 18) 
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